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PROGRAM STUDI DOKTOR DOKTOR PENDIDIKAN IPS
PROGRAM PASCA SARJANA UNIVERSITAS SYIAH KUALA
Darussalam-Banda Aceh

Dokumen Level : PROSEDUR OPERASIONAL BAKU
Judul : UJIAN TERTUTUP

Kode : SOP-26 Tgl Disahkan  : 19 Juni 2017
No. Revisi       :Area : Program Studi Doktor Pendidikan IPS

1. Tujuan
SOP ini merupakan petunjuk dan persyaratan yang diperlukan dalam
pelaksanaan Ujian Tertutup bagi mahasiswa, promotor, tim penelaah
(openen), Ketua Program Studi dan pengelola akademik.
a. Membuktikan  secara  ilmiah  karya  ilmiah  secara  integratif sebagai

bukti kemampuan melakukan penelitian di bidang pendidikan IPS.
b. Menguji kemampuan mahasiswa dalam pemahaman tentang teori dan

metode penelitian secara komprehensif.
c. Membuktikan bahwa mahasiswa mampu melakukan penelitian ilmiah

yang dipertahankan di depan tim penguji.

2. Definisi
Ujian tertutup adalah  evaluasi  terhadap  disertasi  yang  telah
dinyatakan  layak. Hasil   ujian   tertutup   menentukan   apakah
Kandidat   Doktor   telah   memiliki kompetensi sebagai seorang doktor.

3. Ruang Lingkup
Ketentuan mengenai ujian tertutup adalah sebagai berikut:
a. Ujian  tertutup dilaksanakan oleh  Tim  Penguji  yang  terdiri  dari

Dekan  sebagai Ketua  Tim  Penguji    atau  yang  ditunjuk  untuk
mewakili,    Tim  Promotor,  dan Panitia  Penilai  Disertasi.  Untuk
menjaga  kelancaran  ujian  tertutup,  dalam kondisi  tertentu  susunan
anggota  Tim  penguji  dapat  diubah  oleh Pengelola Program.

b. Ujian tertutup dapat dilaksanakan apabila dihadiri oleh minimal
empat orang  penguji  yang  terdiri  dari  Ketua  Tim  Penguji,
Promotor,    dan  dua  orang  anggota Panitia Penilai Disertasi.

c. Penilaian pada    ujian    tertutup    mencakup    aspek    (a)    penalaran
dan  argumentasi, (b) bobot ilmiah disertasi, (c) metodologi, dan (d)
tata tulis.

d. Hasil ujian tertutup dinyatakan sebagai ‘lulus’, ‘lulus dengan
perbaikan’ , atau  ‘tidak lulus’ yang ditentukan oleh rapat penguji
setelah ujian berlangsung.  Nilai minimal kelulusan ujian tertutup
adalah B (setara dengan 3,00).

e. Apabila  salah  seorang  penguji  memberikan  keputusan  tidak  lulus
maka:  (a)  rapat   penguji   diteruskan   guna   membahas   hasil   ujian
untuk   mencapai  keputusan  bulat,  (b)  bila  keputusan  bulat  tidak
tercapai,  maka  Ketua  Tim  Penguji berhak mengambil keputusan
berdasarkan suara terbanyak.
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f. Apabila   Kandidat   Doktor   dinyatakan   lulus,   maka   masing-masing
penguji  memberikan nilai. Nilai ujian tertutup ditentukan dari nilai rerata
(mean) nilai yang diberikan oleh semua penguji.

g. Nilai   ujian   tertutup   bergerak   dari   A   sampai   dengan   E.   Nilai   ujian
yang dinyatakan lulus adalah A, AB, B, BC, atau CD, D, E.

h. Kandidat  Doktor  yang  hasil  ujiannya  dinyatakan  lulus,  harus  telah
mendapat  persetujuan  dari semua  anggota  Tim  Penguji,  dengan  pe
rkecualian  anggota Tim  Penguji  yang  emberikan  keputusan  tidak  lulus,
atas  perbaikan  yang dilakukannya  dalam  batas  waktu  yang  ditentukan
oleh  Tim  Penguji,  sebelum dapat menempuh ujian terbuka.

i. Kandidat Doktor yang tidak melakukan perbaikan dalam batas waktu
maksimal 3 bulan, harus mengulang ujian tertutup yang waktunya ditentukan
oleh Pengelola.

j. Kandidat Doktor yang tidak lulus harus mengulang ujian tertutup, setelah
perbaikan disertasinya mendapat persetujuan dari Tim Penguji, dalam waktu
paling lambat  satu tahun sejak ujian tertutup. Apabila dalam waktu paling
lambat satu tahun sejak ujian tertutup promovendus tidak menempuh ujian
tertutup ulangan maka dinyatakan tidak mampu menyelesaikan studinya.

4. Referensi
a. Kepmendikbud No. 212/U/1999 tentang pedoman penyelenggaraan program

Doktor
b. Kepmendiknas No. 232/U/2000 tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum

Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa
c. SK Rektor No. 374 Tahun 2008
d. SK Mendiknas RI Nomor 232/4/2000, tentang pedoman penyususnan

kurikulum pendidikan tinggi dan penilaian Hasil Belajar Mahasiswa
e. SK Mendiknas No.184/U/2001 tentang pedoman pengawasan, pengendalian

dan pembinaaan Program Diploma, Sarjana dan Pascasarjana di Perguruan
Tinggi

f. Buku Panduan Akademik PPs Unsyiah

5. Sarana Administrasi Ujian Tertutup
a. Formulir pengajuan Ujian tertutup (Lampiran )
b. Formulir persetujuan kelayakan naskah/tertutup/tahap I Disertasi (Lampiran )
c. Undangan ujian tertutup untuk promotor/co-promotor (Lampiran )
d. Undangan ujian tertutup untuk penguji (Lampiran )
e. Berita acara penilaian ujian tertutup(Lampiran )
f. Formulir rekapitulasi penilaian kelayakan ujian tertutup (Lampiran )
g. Formulir saran perbaikan naskah disertasi (Lampiran )
h. Formulir penilaian kelayakan naskah ujian tertutup (Lampiran )
i. Tanda terima penyerahan disertasi (Lampiran )
j. Berita acara ujian tertutup (Lampiran )
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6. Prosedur Dan Persyaratan Untuk Pelaksanaan Ujian Tertutup:
Proses pendaftaran ujian tertutup :
1. Disertasi telah dinilai layak untuk diajukan pada Ujian Tertutup oleh Panitia

Penilai Disertasi
2. Mendaftar untuk Ujian Tertutup dengan membawa formulir Ujian Tertutup
3. Menyerahkan pada Pengelola Bagian Akademik Program Studi Doktor

Pendidikan IPS
a. Naskah disertasi yang telah disetujui oleh Tim Promotor (rangkap 8/9).
b. Fotokopi kartu mahasiswa.
c. Fotokopi bukti pembayaran SPP semester berjalan.
d. Kartu bimbingan disertasi.

4. Menunggu jadwal  pelaksanaan  Ujian  Tertutup  yang  disampaikan  dalam
waktu 1 minggu.

Prosedur pelaksanaan ujian tertutup diatur sebagai berikut :
1. Ujian tertutup berlangsung  selama  kurang  lebih  dua  jam,  dibagi  7  orang

penguji  (masing-masing  penguji  mendapatkan  waktu  kurang  lebih  8
menit untuk memberikan pertanyaan) Pemberian waktu kepada Penguji diatur
dan  dikendalikan oleh Ketua Tim Penguji.

2. Sebelum  mahasiswa  disilakan  masuk,  Ketua  Sidang  menanyakan  kepada
anggota   Tim   Penguji   apakah   terdapat   hal-hal   yang   perlu
disampaikan berkenaan dengan disertasi yang diujikan.

3. Setelah  mahasiswa  disilakan  masuk,  Ketua  Sidang  membuka  sidang
ujian diteruskan  dengan  menyilakan  mahasiswa  untuk  menyampaikan
presentasi hasil penelitiannya dalam waktu maksimal 20 menit.

4. Ketua  Sidang  menyilakan  penguji  pertama  mengajukan  pertanyaan.
Giliran pengajuan pertanyaan selanjutnya mengikuti susunan yang telah
ditentukan sesuai tempat duduk Penguji.

5. Ketua  Sidang  mengatur  dan  mengendalikan  waktu  tanya-jawab
sedemikian rupa sehingga masing-masing penguji memperoleh waktu 2 kali
lebih banyak dari  waktu  untuk   masing-masing   anggota   Tim   Promotor.
Waktu  efektif tanya-jawab keseluruhan adalah 120 menit.

6. Penguji  yang  sedang  menunggu  giliran  bertanya,  dapat  ikut  mengajukan
pertanyaan  apabila  masalah  yang  sedang  ditanyakan  penguji  lain  sama
dengan pertanyaan yang hendak ia ajukan.

7. Setelah sesi tanya-jawab selesai, mahasiswa diminta menunggu hasil ujian di
luar ruang sidang.

8. Dimulai  dari  Tim  Promotor,  seluruh  penguji menyampaikan  pendapatnya
mengenai hasil ujian.

9. Tim  Penguji  menetapkan  apakah  mahasiswa  layak  dinyatakan  lulus  atau
tidak.

10. Apabila  mahasiswa  dinyatakan  lulus,  masing-masing  penguji
menyampaikan nilai ujian kepada Ketua Sidang secara tertulis untuk
diputuskan sebagai nilai ujian tertutup.

11. Mahasiswa dihadirkan kembali di ruang sidang untuk menerima hasil ujian.
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Lampiran 1 Formulir Permohonan Ujian Tertutup

KEMENTERIAN, RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
PASCASARJANA UNIVERSITAS SYIAH KUALA

PROGRAM DOKTOR PENDIDIKAN IPS
Jalan. Tgk Chik Pante Kulu No. 5 Komplek Universitas Syiah Kuala

Darussalam, Banda Aceh 23111. Telp : (0651) 7407659, 7555110, Fax : (0651) 7551002.
E-mail : Webmaster@pps.unsyiah.ac.id

Perihal : Permohonan Ujian Kelayakan Naskah/
Ujian tertutup/Tahap 1 Disertasi

Kepada : Yth.
Ketua Program Studi Doktor Pendidikan IPS
Program Pascasarjana Universitas Syiah Kuala
Darusalam-Banda Aceh

Bersama ini kami hadapkan mahasiswa :
Nama :
No. Mahasiswa :
Program Doktor : Pendidikan IPS

Untuk melaksanakan Ujian Kelayakan Naskah Disertasi, dan kami
mohon untuk diselenggakan pada :

Hari :
Tanggal :
Jam :
Tempat : Ruang Sidang Program Studi Doktor Pendidikan
IPS

Demikian, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Darussalam,
Promotor,

(........................................)

Tembusan :
1. Direktur Program Pascasarjana Unsyiah
2. Ketua Program Studi Doktor Pendidikan IPS
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Persetujuan Kelayakan Naskah/Tertutup/Tahap I Disertasi

KEMENTERIAN, RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
PASCASARJANA UNIVERSITAS SYIAH KUALA

PROGRAM DOKTOR PENDIDIKAN IPS
Jalan. Tgk Chik Pante Kulu No. 5 Komplek Universitas Syiah Kuala

Darussalam, Banda Aceh 23111. Telp : (0651) 7407659, 7555110, Fax : (0651) 7551002.
E-mail : Webmaster@pps.unsyiah.ac.id

PERSETUJUAN UJIAN KELAYAKAN NASKAH/TERTUTUP/TAHAP I DISERTASI

Yang bertanda tangan dibawah ini, tim penguji menyetuji ujian kelayakan naskah
Disertasi mahasiswa :
Nama :
No. Mahasiswa :
Program Doktor : Pendidikan IPS
Judul Disertasi :

Yang akan diselenggarakan pada :
Hari :
Tanggal :
Jam :
Tempat : Ruang Sidang Program Studi Doktor Pendidikan IPS

No Nama Tim Penguji Jabatan Tanda Tangan Tgl Persetujuan
1) Promotor

2) Ko-Promotor 1

3) Ko-Promotor 2

4) Penguji 1

5) Penguji 2

6) Penguji 3

7) Penguji 4

8) Penguji 5

Darussalam,
Promotor,

(..........................................)
Tembusan :
1. Arsip Program Studi Doktor Pendidikan IPS
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Undangan Ujian Tertutup untuk Promotor/Co-promotor

KEMENTERIAN, RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
PASCASARJANA UNIVERSITAS SYIAH KUALA

PROGRAM DOKTOR PENDIDIKAN IPS
Jalan. Tgk Chik Pante Kulu No. 5 Komplek Universitas Syiah Kuala

Darussalam, Banda Aceh 23111. Telp : (0651) 7407659, 7555110, Fax : (0651) 7551002.
E-mail : Webmaster@pps.unsyiah.ac.id

Nomor : /UN11.6/DPIPS/AK/2017 Maret 2017
Perihal : Undangan Ujian Kelayakan Naskah/

Ujian Tertutup/Tahap 1 Disertasi

Kepada : Yth. .....................................................
(Promotor/Co-promotor)

Bersama ini kami mengharap kehadiran Bapak/Ibu pada ujian
kelayakan naskah/ujian tertutup Disertasi dari:
Nama :
No. Mahasiswa :
Program Doktor : Pendidikan IPS

Yang diselenggakan pada :

Hari :
Tanggal :
Jam :
Tempat : Ruang Sidang Program Studi Doktor Pendidikan
IPS

Demikian, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Darussalam,
Ketua Program Studi
Doktor Pendidikan IPS,

..........................................
NIP.

Tembusan :
1. Dosen penguji dimohon memakai jas dan dasi.
2. Mahasiswa memakai baju jas, berdasi dan bawahan berwarna gelap
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Undangan Ujian Tertutup untuk Penguji

KEMENTERIAN, RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
PASCASARJANA UNIVERSITAS SYIAH KUALA

PROGRAM DOKTOR PENDIDIKAN IPS
Jalan. Tgk Chik Pante Kulu No. 5 Komplek Universitas Syiah Kuala

Darussalam, Banda Aceh 23111. Telp : (0651) 7407659, 7555110, Fax : (0651) 7551002.
E-mail : Webmaster@pps.unsyiah.ac.id

Nomor : /UN11.6/DPIPS/AK/2017 Maret 2017
Perihal : Undangan Ujian Kelayakan Naskah/

Ujian Tertutup/Tahap 1 Disertasi

Kepada : Yth. .....................................................
(Penguji)

Bersama ini kami mengharap kehadiran Bapak/Ibu pada ujian
kelayakan naskah/ujian tertutup Disertasi dari:
Nama :
No. Mahasiswa :
Program Doktor : Pendidikan IPS

Yang diselenggakan pada :

Hari :
Tanggal :
Jam :
Tempat : Ruang Sidang Program Studi Doktor Pendidikan
IPS

Demikian, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Darussalam,
Ketua Program Studi
Doktor Pendidikan IPS,

............................................
NIP.

Tembusan :
1. Dosen penguji dimohon memakai jas dan dasi.
2. Mahasiswa memakai baju jas, berdasi dan bawahan berwarna gelap
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Berita Acara Penilaian Ujian Tertutup

KEMENTERIAN, RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
PASCASARJANA UNIVERSITAS SYIAH KUALA

PROGRAM DOKTOR PENDIDIKAN IPS
Jalan. Tgk Chik Pante Kulu No. 5 Komplek Universitas Syiah Kuala

Darussalam, Banda Aceh 23111. Telp : (0651) 7407659, 7555110, Fax : (0651) 7551002.
E-mail : Webmaster@pps.unsyiah.ac.id

BERITA ACARA PENILAIAN UJIAN KELAYAKAN NASKAH/
TERTUTUP/TAHAP I DISERTASI

Mahasiswa Program Studi Doktor Pendidikan IPS dibawah ini:
Nama :
No. Mahasiswa :
Program Doktor : Pendidikan IPS

Telah melaksanakan ujian kelayakan naskah Disertasi:
Hari :
Tanggal :
Jam :
Tempat : Ruang Sidang Program Studi Doktor Pendidikan IPS

Nama Nilai
(Angka)

Nilai
(Huruf)*

Promotor 1. ..................................................................... ........... ............
Ko-Promotor 2. ..................................................................... ........... ............
Ko-Promotor 3. ..................................................................... ........... ............
Penguji 4. ..................................................................... ........... ............
Penguji 5. ........................................................................... ........... ............
Penguji 6. ........................................................................... ........... ............
Penguji 7. ..................................................................... ........... ............
Penguji 8. ........................................................................... ........... ............

Maka nilai Disertasi dari mahasiswa tersebut di atas adalah
.........................................*)

Darussalam, ........................
Tim Penguji
Ketua/Promotor,

Nilai Angka/Huruf Bobot
A ≥ 87 4.0

78 ≤ AB < 87 3.5
69 ≤ B < 78 3.0

60 ≤ BC < 69 2.5
51 ≤ C < 60 2.0
41 ≤ D < 51 1.0

E < 41 0.0
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Rekapitulasi Penilaian Kelayakan Ujian Tertutup

KEMENTERIAN, RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
PASCASARJANA UNIVERSITAS SYIAH KUALA

PROGRAM DOKTOR PENDIDIKAN IPS
Jalan. Tgk Chik Pante Kulu No. 5 Komplek Universitas Syiah Kuala

Darussalam, Banda Aceh 23111. Telp : (0651) 7407659, 7555110, Fax : (0651) 7551002.
E-mail : Webmaster@pps.unsyiah.ac.id

REKAPITULASI PENILAIAN KELAYAKAN NASKAH/
UJIAN TERTUTUP/TAHAP I DISERTASI

Kami yang bertanda tangan dibawah ini, promotor dari Mahasiswa Program Studi
Doktor Pendidikan IPS dibawah ini:
Nama :
No. Mahasiswa :
Program Doktor : Pendidikan IPS
Judul Disertasi :

Menilai Disertasi mahasiswa tersebut dengan dasar nilai dari kegiatan-kegiatan
Disertasi :

No. Kegiatan Bobot (B)% Nilai
(Angka)

Nilai
(Huruf)*

1 Proposal 0.10 .......... ............
2 Penelitian 0.20 .......... ............
3 Seminar Hasil Penelitian 0.30 .......... ............
4 Ujian Kelayakan Naskah Disertasi 0.40 .......... ............

Total 1.00 .......... ............
Rerata .......... ............

Maka nilai Disertasi dari mahasiswa tersebut di atas adalah
.........................................*)

Demikian, untuk menjadikan periksa adanya dan dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Darussalam,.........................
Tim Penguji
Ketua/Promotor,

(.........................................)
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Formulir Saran Perbaikan Naskah Disertasi

KEMENTERIAN, RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
PASCASARJANA UNIVERSITAS SYIAH KUALA

PROGRAM DOKTOR PENDIDIKAN IPS
Jalan. Tgk Chik Pante Kulu No. 5 Komplek Universitas Syiah Kuala

Darussalam, Banda Aceh 23111. Telp : (0651) 7407659, 7555110, Fax : (0651) 7551002.
E-mail : Webmaster@pps.unsyiah.ac.id

SARAN PERBAIKAN NASKAH DISERTASI

Nama :

No. Mahasiswa :

Program Doktor : Pendidikan IPS

Judul Disertasi :

Maka dapat kami sampaikan saran-saran sebagai berikut :

1

2

3

4

5

Demikian, untuk menjadikan periksa adanya dan dapat kami ucapkan terimakasih.

Darussalam, .......................
Promotor,

(..........................................)
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Penilaian Kelayakan Naskah Ujian Tertutup

KEMENTERIAN, RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
PASCASARJANA UNIVERSITAS SYIAH KUALA

PROGRAM DOKTOR PENDIDIKAN IPS
Jalan. Tgk Chik Pante Kulu No. 5 Komplek Universitas Syiah Kuala

Darussalam, Banda Aceh 23111. Telp : (0651) 7407659, 7555110, Fax : (0651) 7551002.
E-mail : Webmaster@pps.unsyiah.ac.id

PENILAIAN KELAYAKAN NASKAH/UJIAN TERTUTUP/TAHAP I DISERTASI

Yang bertanda tangan dibawah ini, penguji dari Mahasiswa Program Studi Doktor
Pendidikan IPS dibawah ini:
Nama :
No. Mahasiswa :
Program Doktor : Pendidikan IPS
Judul Disertasi :

Berdasarkan evaluasi dari Disertasi yang telah disusun oleh mahasiswa tersebut dapat
dinilai sebagai berikut:

No. Kegiatan Bobot
(B)% Nilai (N) B x N

1 Sumbangannya pada Ilmu Pengetahuan 30 ........... ............

2 Metode Penelitian 30 ........... ............

3 Kemampuan promovendus dalam
mempertahankan karya ilmiahnya 25 ........... ............

4 Format penulisan Disertasi 15 ........... ............

Total = ( B x N ) 100 ........... ............

Rerata = ( BN/100) ........... ............

Darussalam, .......................
Promotor,

(........................................)
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Tanda Terima Penyerahan Disertasi

KEMENTERIAN, RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
PASCASARJANA UNIVERSITAS SYIAH KUALA

PROGRAM DOKTOR PENDIDIKAN IPS
Jalan. Tgk Chik Pante Kulu No. 5 Komplek Universitas Syiah Kuala

Darussalam, Banda Aceh 23111. Telp : (0651) 7407659, 7555110, Fax : (0651) 7551002.
E-mail : Webmaster@pps.unsyiah.ac.id

TANDA TERIMA PENYERAHAN DISERTASI

Mahasiswa Program Studi Doktor Pendidikan IPS dibawah ini:
Nama :
No. Mahasiswa :
Program Doktor : Pendidikan IPS

Nama Tanggal Tanda Tangan
Promotor 1. ..................................................................... ........... ............

Ko-Promotor 2. ..................................................................... ........... ............

Ko-Promotor 3. ..................................................................... ........... ............

Penguji 4. ..................................................................... ........... ............

Penguji 5. ........................................................................... ........... ............

Penguji 6. ........................................................................... ........... ............

Penguji 7. ..................................................................... ........... ............

Penguji 8. ........................................................................... ........... ............

Darussalam, .......................
Mahasiswa,

(.........................................)
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Berita Acara Ujian Tertutup

BERITA ACARA UJIAN KELAYAKAN NASKAH/
UJIAN TERTUTUP/TAHAP I DISERTASI

Nama :
No. Mahasiswa :
Program Doktor : Pendidikan IPS
Kekhususan :
Judul Disertasi

Hari/Tanggal :
Jam :
Tempat : Ruang Sidang Program Studi Doktor Pendidikan IPS
Promotor :
Co-Promotor 1 :
Co-promotor 2 :
Penguji 1 :
Penguji 2 :
Penguji 3 :
Penguji 4 :
Penguji 5 :

KELENGKAPAN BERKAS YANG HARUS DILENGKAPI.


