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1.  Tujuan

SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai persyaratan
pendaftaran ulang dan panduan pengisian rencana program dan pemilihan
mata kuliah yang diperlukan dalam pengisian KRS bagi mahasiswa aktif.

2. Definisi

1) Kartu rencana studi (KRS) merupakan form pengisian perencanaan
studi yang diisi oleh mahasiswa aktif untuk menetapkan mata kuliah
yang akan diambil pada setiap awal semester.

2) Kartu hasil studi (KHS) merupakan form yang berisi hasil studi yang
telah dijalankan mahasiswa pada semester.

3. Ruang lingkup

SOP ini meliputi tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pengisian
KRS , komponen yang diperlukan oleh mahasiswa, pembimbing akademik,
Program Studi dan PPs sebagai arsip.

4.  Referensi

1) Kepmendiknas No. 232/U/2000 tentang Pedoman Penyusunan
Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa

2) SK Mendiknas RI Nomor 232/4/2000, tentang pedoman penyususnan
kurikulum pendidikan tinggi dan penilaian Hasil Belajar Mahasiswa

3) SK Mendiknas No.184/U/2001 tentang pedoman pengawasan,
pengendalian dan pembinaaan Program Diploma, Sarjana dan
Pascasarjana di Perguruan Tinggi.

4) Kepemendikbud No 49 Tahun 2014 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi Indonesia.

5) Buku Panduan Akademik PPs Unsyiah.

6) Buku Panduan Akademik PS DPIPS Unsyiah.

5.  Sarana

1) Formulir KRS
2) Formulir KHS
3) Slip Pembayaran SPP pada semester berjalan.
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6. Prosedur dan persyaratan untuk pengisian kartu rencana studi:

1) Terdaftar sebagai mahasiswa pada semester yang bersangkutan,
dengan menunjukkan bukti pembayaran SPP.

2) Mahasiswa lama mengambil KHS semester sebelumnya pada Program
Studi, yang telah ditandatangani oleh Ketua Prodi.

3) Mahasiswa baru dan lama mengambil form KRS pada Program Studi,
pada waktu yang telah ditentukan

4) Mahasiswa lama meminta penasehat akademik untuk menandatangani
KHS semester sebelumnya.

5) Mahasiswa lama & pembimbing akademiknya mendiskusikan dan
mengisi KRS berdasarkan (1) hasil yang diperoleh oleh mahasiswa di
semester sebelumnya, (2) Jadwal kuliah

6) Pembimbing akademik menandatangani form KRS di depan
mahasiswa yang bersangkutan setelah memeriksa kelengkapan
seluruh dokumen.

7) Mahasiswa baru mengisi KRS sesuai paket mata kuliah dan bidang
minat yang disediakan Prodi dan KRS yang telah diisi oleh mahasiswa
ditandatangani ketua Progran Studi.

8) KRS yang telah diisi dan ditanda tangani oleh pembimbing akademik
dalam rangkap tiga, masing-masing satun lembar diserahkan ke
bagian akademik, satu lembar untuk pembimbing akademik dan satu
lembar untuk mahasiswa bersangkutan.
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