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1. Tujuan

SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai persyaratan dan
panduan yang diperlukan dalam pelaksanaan ujian semester bagi mahasiswa,
dosen, pengasuh mata kuliah, ketua program studi dan bagian pengelola
admistrasi.

2. Ruang Lingkup

Prosedur ini meliputi kegiatan pelaksanaan ujian mulai dari dosen membuat
soal, penggandaan soal oleh sekretariat, jadual ujian, jadual mengawas, proses
ujian sampai dengan pengumpulan berkas ujian oleh sekretariat.

3. Acuan/Referensi

1) Kepmendikbud No. 212/U/1999 tentang pedoman penyelenggaraan
program Doktor

2) Kepmendiknas No. 232/U/2000 tentang Pedoman Penyusunan Kurikulum
Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa

3) SK Rektor No. 374 Tahun 2008.

4) SK Mendiknas RI Nomor 232/4/2000, tentang pedoman penyususnan
kurikulum pendidikan tinggi dan penilaian Hasil Belajar Mahasiswa

5) SK Mendiknas No.184/U/2001 tentang pedoman pengawasan,
pengendalian dan pembinaaan Program Diploma, Sarjana dan Pascasarjana
di Perguruan Tinggi

6) SK Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 73 Tahun 2013 tentang
Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia.

7) Peraturan Pemerintah No 32 Tahun 2013 tentang Standar Pendidikan
Nasional

8) Surat Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Repubklik Indonesia
Nomor 73 Tahun 2013 tentang Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia.

9) Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 49 Tahun 2014
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi Indonesia.

10) Surat Edaran Dirjen Pendidikan Tinggi Nomor 194 Tahun 2014 tentang
pedoman penyelenggaraan program magister dan program doktor menurut
ketentuan SNPT 2014.
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11) Surat Edaran Dirjen Pendidikan Tinggi Nomor 256 Tahun 2014 tentang
pedoman perhitungan beban sks bagi program magister dan program
doktor menurut ketentuan SNPT 2014.

12) Surat Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
No. 476/E/O/2104 tentang Izin Penyelenggraan Program Doktor
Pendidikan IPS, Doktor Ilmu Teknik, dan Doktor Ilmu Matematika dan
Aplikasi Sains di Universitas Syiah Kuala.

13) Buku Panduan Akademik PPs Unsyiah
14) Buku Panduan Akademik Program Studi Doktor Pendidikan IPS Unsyiah

4. Sarana

1) Jadwal Ujian dan Pengawas ujian;
2) Berkas Soal Ujian,
3) Berita acara Pelaksanaan ujian; dan
4) ATK.

5. Prosedur Penyelenggaraan Ujian

1) Proses pelaksanaan ujian dimulai dari sekretariat membuat Jadwal ujian dan
Jadwal Pengawas. Jadwal ujian di tempel di papan pengumuman atau
disampaikan melalui email kepda mahasiswa sedagkan jadwal pengawas
didistribusikan kepada pengawas

2) Sekretariat mengirim surat permintaan soal kepada semua dosen yang
mengajar.

3) Sekretariat mengumpulkan semua soal ujian dari dosen dan menggandakan
soal sesuai dengan jumlah mahasiswa yang akan mengikuti ujian.

4) Pada saat ujian, mahasiswa diwajibkan mengisi daftar hadir ujian.

5) Pengawas mengisi daftar hadir pengawas dan berita acara ujian.

6) Mahasiswa yang sudah selesai mengerjakan soal ujian mengumpulkan
berkas ujiannya kepada pengawas.

7) Pengawas menyerahkan berkas ujian kepada sekretariat.

8) Sekretariat merekap daftar hadir peserta ujian dan mengarsip berita acara
ujian.

9) Sekretariat mengirim berkas ujian ke masing-masing dosen beserta surat
pemberitahuan pemasukan nilai.

10) Setiap akhir semester program studi akan mengevaluasi kegiatan ujian.

11) Penyelengaraan ujian dilakukan sendiri oleh dosen pengasuhnya dan
difasilitasi oleh Bagian Akademik.

12) Perlengkapan ujian serta perbanyakan soal dapat diminta bantuan kepada
Bagian Akademik. Kelangsungan ujian dengan segala tata tertibnya menjadi
tanggung jawab dosen pengasuh dan dapat diminta mengawasi kepada
Bagian Akademik.
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13) Mahasiswa yang boleh ikut ujian hanya yang telah memenuhi persyaratan yang
ditentukan, terutama syarat jumlah kehadiran perkuliahan/praktikum dan telah
lunas SPP pada semester berjalan yang dibuktikan dengan kuitansi pembayaran
SPP

14) Bagi mahasiswa yang sakit atau berhalangan mengikuti ujian pada jadwal
yang telah ditentukan harus dapat menunjukkan bukti yang dapat
dipertanggung jawabkan, seperti surat keterangan dari dokter pemerintah.

15) Bagi mahasiswa yang sakit atau berhalangan mengikuti ujian yang telah
mendapat persetujuan Ketua/Koordinator Program studi dapat disediakan
waktu ujian tersendiri yang dilaksanakan sebelum pengisian KRS semester
berikutnya.

16) Hasil ujian harus mata kuliah diumumkan secara transparan dan
akuntabilitas dalam bentuk daftar nilai yang berlaku di Program Doktor
Universitas Syiah Kuala yang memuat persentase nilai kehadiran, quis, ujian
midterm, tugas rumah/paper, praktikum, dan ujian final.

17) Penilaian akhir suatu mata kuliah diberikan dengan menggunakan huruf
mutu sebagai berikut:

A = istimewa atau setara dengan nilai mutu 4,00
AB = sangat baik atau setara dengan nilai mutu 3,50
B = baik atau setara dengan nilai mutu 3,00
BC = lebih dari cukup atau setara dengan nilai mutu 2,50
C = cukup atau setara dengan nilai mutu 2,00 (wajib mengulang)
D = buruk atau setara dengan nilai mutu 1,00 (gagal)
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Lampiran :

PROGRAM STUDI DOKTOR PENDIDIKAN IPS
SEMESTER GANJIL/GENAP* TAHUN AKADEMIK 20 .... / 20 ....

1. bahwa pada hari ini, tanggal telah
dilaksanakan ujian Tengah/Akhir* Semester Ganjil/Genap* Tahun Akademik
20..../20.... untuk mata kuliah ................................................................. dengan dosen
pengajar ...............................................................................................

2. Jumlah seluruh mahasiswa Jumlah seluruh mahasiswa yang mengontrak mata
kuliah adalah sebanyak _____ orang. Yang mengikuti Ujian Tengah/Akhir*
Semester adalah sebanyak ______ orang. Yang tidak mengikuti Ujian
Tengah/Akhir* Semester  adalah sebanyak ____ orang dengan rincian sebagai
berikut:

_____________ orang izin

_____________ orang sakit

_____________ orang alpha / tanpa keterangan

3. Sifat Ujian adalah :

Open Book

Close Book

4. Catatan kejadian yang terjadi pada saat ujian berlangsung :

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Mengetahu Darussalam, ................................. 20 .....

Ketua Program Studi, Pengawas Ujian,

................................................ ..............................................................

NIP. NIP.

*) coret yang tidak perlu


